4tix.ch

1. Login als Aussteller
2. Profil kontrollieren und Passwort dndern (beim 1. Mal)

€s gibt 3 verschiedene Arten, um die Gastekarten zu erfassen
(vor Anreise oder am Tag der Anreise)

1. Manuelle Erfassung
2. Import
3. Self Service

Zuordnung Gastekarte:

FEWO__Jahreskarte: fir Paschalkurtaxenzahler der Gemeinden Wildhaus — Alt St. Johann und
Nesslau - Krummenau

Gistekarte_ Meldewesen__mit OV: Gistekarte fiir Giste die Kurtaxen zahlen in der Gemeinde
Wildhaus - Alt St. Johann

Gistekarte mit OV: Gistekarte fiir Giste die Kurtaxen zahlen in den Gemeinden Nesslau -
Krummenau

Gistekarte_ ohne OV: Gistekarte fir Giste in den librigen Gemeinden und fur Géste, die
keine Kurtaxe bezahlen (Freunde/Familie von Pauschalkurtaxenzahler)




1. Manuelle Erfassung

Erfassen \ Liste \  Details \  Import

e 4.tix.ch 6ffnen; als Aussteller einloggen
e Ausstellungen / Erfassen
e alle dick gedruckten Felder ausfillen (+ Anzahl Nichte)

19F3] TNEFTRISY o []
e evtl|. Zusatzkarte erfassen oder alle Gaste einzeln Y e R e B

ShEAEEELe

e unten auf erfassen drucken Erfassen

e Button Gastekarte mailen oder drucken (wird nach der €rfassung sichtbar)
evtl. 2. Karte mit selben Angaben aber neuen Namen erfassen

Gistekarte ausdrucken Giéstekarte mailen



2. Import

Ausstellungen

Erfassen '_ Liste \ Details \ Import

e Exel Vorlage «Vorlage Import Gastedaten» downloaden und ausfullen
www.partner.toggenburg.swiss/schulung

e Dann: 4tix.ch offnen, Login als Aussteller
e Ausstellungen

® Import

e Vorlage importieren

Spalten-Trennzeichen Semicolon; v | Datei auswahlen | Keine ausgewanlt Importieren



http://www.partner.toggenburg.swiss/schulung

3. Self Service (Achtung/Kurtaxe)

Tools

Gastekarte Self-Service ' Kundenauswertungen

« Worddatei «Vorlage Selt'service» downloaden

www.partner.toggenburg.swiss/schulung
e stix.ch 6ffnen; als Aussteller einloggen
e Tools
e Self Service

e tntsprechende Vorlage auswiahlen (anklicken)

® Pin bearbeiten

E Self-Service M —
Pin bearbeiten Copy csv Excel PDF Drucken Spalten ein/aus
‘eige| 10 +|Eintrage pro Seite Suchen
Géstekarte Pin & Aktiv? Ak‘tiv von Aktiv bis Maximale Giiltigkeit Verfligbar
Gastekarte Toggenburg 2345 v 2023-05-23 2023-06-18 =

Tourismus mit OV

o Aktiv setzen und ausfullen

Pin-Angaben dndem x
Pin 2345|
Aktiv? Gastekarte kann im Self-Service ausgestellt werden
Akdiv van 2023-05-23
AKtiv bis 2023-06-18
Maximale Gultigkeit 0
Aldualisierel

o Aktualisieren
® QR Code oben rechts kopieren

:igeben. Jede
Sie kénnen
-Schalter jederzeit

nnen.

Code zu nutzen.

e In Word einfligen + Pin
e Ausdrucken



http://www.partner.toggenburg.swiss/schulung

